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Valnamndens uppgifter

1 § Valnimnden ska pa ett rittssikert och effektivt sitt forritta val och folkomrostningar.

2 § Ndmnden fullg6r de uppgifter som enligt gillande férfattningar ankommer pa valnimnd vid
genomforandet av val till riksdagen, landstingsfullmiktige, kommunfullmiktige och
Europaparlamentet samt vid genomférandet av folkomrostningar.

3 § Under nimnden lyder valnimndens kansli som i administrativt hinseende é4r knutet till
kommunstyrelsens férvaltning, Ledning och Utveckling. Ndimnden far utfirda instruktion f6r
valnimndens kansli och dess personal.

4 § Nimnden ansvarar for att dess verksamhet bedrivs i enlighet med vallagen (2005:837) och
tillimpliga bestimmelser 1 vrigt.

5 § Ndmnden ska fortlépande f6lja upp och foresla eventuella f6rindringar av kommunens
indelning i valdistrikt.

6 § Ndmnden ansvarar for information om sin verksamhet.

7 § Nimnden ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter. Nimnden ansvarar inom sina
verksamhetsomraden for finansiering, malformulering, effektivitet och uppfoljning av
verksamheten.

8 § Ndmnden ska se till att verksamheten bedrivs 1 enlighet med de mal och riktlinjer som
kommunfullmiktige har bestimt, de foreskrifter som kan finnas 1 lag eller férordning samt
bestimmelser i detta reglemente.

9 § Nimnden ska nir sa behovs till kommunfullmiktige rapportera hur verksamheten utvecklas,
hur resultat f6ljs upp och utvirderas (kvalitetsredovisning), hur den ekonomiska stillningen ar
under budgetaret samt i 6vrigt enligt nimndens anvisningar.

10 § Ndmnden far inom sitt ansvarsomrade och i andra frigor som berér nimndens
verksamhetsomraden vicka drenden hos kommunfullmiktige samt i 6vrigt gora framstéllningar
och avge yttranden som ror den egna verksamheten.

Nimnden far inom sitt verksamhetsomrade, i fragor som inte genom sirskilt beslut uppdragits at
annan, avge yttrande i drenden som for det andamalet 6verlimnas till nimnden.

11 § Ndmnden kan infordra de yttranden och upplysningar som dr erforderliga for att den ska
kunna fullgbra sina aligganden fran 6vriga nimnder, beredningar och tjanstepersoner.

Sarskilt om Medborgarinitiativ

12 § Nir initiativet limnats till kansliavdelningen skickas det vidate till den nimnd/styrelse som
ir berord av initiativet. Ndmnden/styrelsen bedomer om initiativet kan hanteras inom beslutade
riktlinjer f6r Medborgarinitiativ. Om initiativet bedéms kunna behandlas tas det upp for beslut pa
nista mojliga sammantride hos nimnd/styrelse.
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I samband med att nimnden/styrelsen beslutar att initiativet far stillas ska forslagsstillaren ges
tillfalle att ndrvara vid sammantridet for en kortare presentation av sitt initiativ.

Om ett Medborgatinitiativ tas upp till politisk behandling i en nimnd/styrelse ska
nimnd/styrelse fatta beslut inom sex manader frin den tidpunkt Medborgarinitiativet limnades
in. Om det finns sarskilda skal, som till exempel att initiativet maste beslutas av
kommunfullmiktige eller av flera nimnder far tidsperioden om sex manader overskridas. Nar
nimnden/styrelsen har beslutat om initiativet ska genomforas eller inte, ska initiativstillaren
informeras.

De Medborgatinitiativ som har behandlats i nimnd/styrelse ska redovisas till kommunfullmiktige
en gang per ar.

Namndens arbetsformer

Sammansattning

14 § Ndmnden bestar av fem (5) ledamoter varav en ordférande och en vice ordférande samt tre
(3) ersattare. Nimndens presidium bestar av ordférande och forste vice ordférande.

Sammantraden

15 § Nidmnden sammantriader pa dag och tid som nimnden bestimmer vid arets forsta
sammantride eller nir ordféranden sa finner erforderligt.

Om det foreligger sirskilda skl far ordféranden stilla in ett sammantride eller dndra dagen eller
tiden for sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféranden.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.

16 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfirdas till sammantridena. Nir varken ordféranden
eller vice ordféranden kan kalla till sammantride ska den som varit ledamot i nimnden lingst tid
gora detta (dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika ling tjanstgoringstid ska den till aldern
dldste ledamoten vara alderspresident.

Om inte annat férfarande péakallas av omstindigheterna, utfirdas kallelse skriftligen och sinds till
ledamoter och ersattare om moijligt fyra (4) arbetsdagar fore sammantridesdagen. Kallelsen ska
innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet. Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista
och av dirtill horande handlingar enligt ordférandens bedémning. Kallelse far ske elektroniskt.
Ordforanden bestimmer formen for kallelse.

17 § Nidmnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte hallas i
irenden som avser myndighetsutdvning eller i vilka det férekommer uppgifter som omfattas av
sekretess.
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Narvaroratt

18 § Ndmnden far medge fortroendevald som inte dr ledamot eller ersittare i nimnden ritt att
nirvara vid sammantride med nimnden for att limna upplysningar.

Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om nimnden beslutar
det, far den som kallats delta i 6verldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid naimndens sammantraden.

Ordforanden

19 § Det aligger ordféranden att

leda nimndens arbete och sammantriden,

- kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

- kalla ersattare,

- infor sammantridena se till att drendena som ska behandlas i nimnden vid behov ar
beredda,

- se till att firdigberedda arenden snarast behandlas i nimnden,

- bevaka att nimndens beslut verkstalls,

- med uppmirksamhet f6lja fragor av betydelse f6r nimndens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

- representera nimnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantriden om inte nimnden bestimt annat i ett sdrskilt fall.

Yrkanden

20 § Nar nimnden forklarat 6verliggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.
Ordféranden befister genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte ndgot yrkande dndras
eller liggas till, om inte nimnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det beh6vs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut

21 § En ledamot som, dir detta 4r mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmila
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmailan anses ha deltagit 1 beslutet, om styrelsen fattar
det med acklamation.

Reservation

22 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt.

Motiveringen ska limnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av
protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.
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Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

23 § Om varken ordféranden eller vice ordf6éranden kan delta i ett helt sammantride eller en del
av ett sammantride, fir nimnden utse en annan ledamot som ersittare fOr dessa. Tills valet
forrattats, fullgbrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i nimnden lingst tid. Om
flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den ildste av
dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under en
lingre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

Ersattarnas tjanstgoring

24 § Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantride eller att vidare delta i ett
sammantride, ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star i
tur att tjainstgéra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instiller sig under ett pigaende sammantrade har ritt att tjainstgéra dven om en
ersittare har tritt i ledamotens stille.

Om inte ersittare viljs proportionellt, ska ersittarna tjanstgora enligt den av fullmiktige mellan
dem bestimda ordningen.

En ersittare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretride oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna dirigenom paverkas fir en ersittare som instiller sig under
pagiende sammantride trida in 1 stallet for en ersittare som kommer lingre ner i ordningen.

En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jiv i ett drende far ater
tjanstgora, sedan handliggningen av drendet slutforts.

En ledamot som har avbrutit tjinstgéringen en gang under ett sammantride pa grund av annat
hinder 4n jav, far ater tjanstgéra om en ersittares intride har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Ersittare har ritt att delta 1 Overliggningarna men inte i besluten samt rétt att fa sin mening
antecknad 1 protokollet.

En ledamot eller ersiattare som ar forhindrad att delta 1 ett sammantrade eller 1 en del av ett
sammantride, ska snarast anmala detta till férvaltningen.

Justering av protokoll

25 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot frin oppositionen. Protokollet justeras
senast fjorton dagar efter sammantridet pa tid och plats som ordféranden bestimmer.

Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av ordféranden och en ledamot.
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Delgivningsmottagare

26 § Delgivning med nimnden sker med ordféranden, vice ordféranden, kommundirektoren,
ber6rd avdelningschef eller kommunsekreteraren.

Undertecknande av handlingar

27 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska pa nimndens vignar undertecknas
av ordféranden och kontrasigneras av kommundirektoren. Vid forfall £6r ordféranden intrader
vice ordforanden och vid forfall for denne den ledamot som namnden utser.

Nimnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteperson att enligt av nimnden limnade
direktiv underteckna handlingar pd nimndens vignar. Beslut som fattas med stéd av delegation
samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprittas med anledning darav undertecknas av
den som fattat beslutet och, i férekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Juridisk processforing

28 § I de fall nimnden enligt bestimmelse i detta reglemente utgor sidan kommunal nimnd som
anges i lag, f6r nimnden kommunens talan i mal och drenden enligt samma lag. Detsamma giller
om nimnden genom annan bestimmelse i reglementet ansvarar f6r en uppgift och beslut som
nimnden har fattat med st6d av den bestimmelsen Gverklagas.

Nimnden far sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i de nu uppriknade fallen. Vid
muntliga férhandlingar, syneforrittningar och liknande med domstol, myndigheter med flera
foretrids nimnden av ordforanden/vice ordféranden, kommundirektoren, berérd avdelningschef
eller kommunjuristen.

Ovrigt

Behandling av personuppgifter

29 § Valnimnden dr personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som behandlas

inom nimndens verksamhetsomrdade. Om nimnden ska behandla personuppgifter i de
kommungemensamma system for vilka kommunstyrelsen dr personuppgiftsansvarig ska
personuppgiftsbehandlingen ske i enlighet med de instruktioner som limnas av
kommunstyrelsen. Om nimnden ska behandla personuppgifter i system for vilka annan nimnd ar
personuppgiftsansvarig ska personuppgiftsbehandlingen ske i enlighet med de instruktioner som
limnas av den personuppgiftsansvariga nimnden.

30 § Ndmnden ska utse dataskyddsombud.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter med mera

31 § Namnden ansvarar for att beslut och foéreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt gillande bestimmelser.

Nimnden ska underritta kommunstyrelsen si snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedéms nédvandig.
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