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En myndighets arkiv bildas av de allmdnna handlingarna fran myndighetens verksambhet.

Myndighetemas arkiv ér en del av det nationella kulturarvet. De ska bevaras, hallas ordnade
och virdas s att de tillgodoser.

1. ritten att ta del av allmanna handlingar,
2. behovet av information for rattsskipning och férvaltning och
3. forskningens behov.

Arkivansvariga myndigheter

Detta reglemente galler f6r kommunfullmaktige och kommunens myndigheter. Med
myndighet avses i reglementet kommunstyrelsen och 6vriga nimnder, kommunfullmiktiges
revisorer samt andra kommunala organ med sjalvstindig stallning.

Reglementet galler dven for aktiebolag, handeisbolag, ekonomiska féreningar och stiftelser
dir kommunen utévar ett rittsligt bestimmande inflytande samt for de samigda foretag dir
kommunen har arkivansvar enligt sdrskild 6verenskommelse.

Arkivmyndighet medstadsarkiv

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet.

Stadsarkivet skall frimja arkivens tillganglighet och anvindning i kulturell verksamhet och
forskning. Vid sidan av sina myndighetsfunktioner kan arkivmyndigheten ta emot f6r
torvaring arkiv efter enskild.

Hantering av allmanna handlingar

Arkivbildningen skall styras och dokumenteras pa det sitt som framgar av Riksarkivets
forfattningar. For arkivhanteringen i 6vrigt galler Riksarkivets medieoberoende foreskrifter.

Sarskilt om gallring

Forutom gallringstoreskrifter i lag och forfattning galler Riksarkivets rad och anvisningar
rérande bevarande, gallringsfrister och dokumentation av gallring. Om regler respektive rad
saknas for visst handlingsslag ska gallringen utredas enligt de riktlinjer som utges av
Riksarkivet.

Sarskilt om arkivbestandighet och arkivforvaring

Med stod av arkiviorordningen 2 § far Riksarkivet meddela foreskrifter om vad som for olika
fall krivs av materiel och metoder med hansyn till behovet av bestindighet.

For arkivbestindighet och arkivforvaring galler Riksarkivets tekniska féreskrifter och

foreskrifter tor hantering av specifika medier, papper, film, e-handlingar, audio- och
videoupptagningar och fotografier.
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Redovisning av arkiv

Arkiven skall redovisas pa det sitt som framgar av Riksarkivets forfattningar.

Overlamnande av handlingar till arkivmyndigheten

Vid 6verlimnande av handlingar till arkivmyndigheten galler Riksarkivets
leveransbestimmelser i tillimpliga delar.

Utlaning av handlingar

Utlaning av arkivhandlingar ska ske under sidana former att risk for skador eller forluster
inte uppkommer. Forutsattning £6r utlan ar att utlimnande kan ske enligt
tryckfrihetsforordningens och sekretesslagens bestimmelser. Handlingar far lanas

ut for vetenskapligt andamal till institution som beviljats inlaningsritt av Riksarkivet.
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