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Rutinen omfattar distansdeltagande vid kommunfullmaktigesammantraden och som regleras i lag. For ovriga
sammantraden, till exempel avstdmningar, presidieberedningar eller ordférandeberedningar, kan dessa rutiner
fungera som rekommendation.

1.1 FYSISKT DELTAGANDE | SAMMANTRADEN AR HUVUDREGELN

Deltagande i kommunfullmaktiges sammantraden ska i forsta hand ske fysiskt pa plats i den aktuella lokalen.
Deltagande pa distans ar ett komplement till det fysiska motet.

1.2 FORUTSATTNINGAR FOR DELTAGANDE PA DISTANS

Kommunallagen saknar en begransning for hur manga deltagare som kan medverka pa distans.i

Deltagandet ska ske genom ljud- och bildoverforing i realtid och genom att samtliga deltagare ska kunna se och
hora varandra och delta pa lika villkor.i Kravet pa att samtliga deltagare ska kunna se och héra varandra och
delta pa lika villkor bor inte anses innebara att den eller de distansdeltagande ledamdéterna hela tiden ser alla
andra ledamdéter eller narvarande i realtid eftersom det typiskt sett inte ar fallet vid fysiskt deltagande vid ett
sammantrade. Normalt vander sig ledamoter och andra deltagare/ahérare mot den som talar for tillfallet. Mot
denna bakgrund bor minimikraven vid distansdeltagande vara att den distansdeltagande ska kunna:

e se och hora presidiet och samtidigt den som talar for tillfallet,
e e talarlistan (i forekommande fall),

e seen overblick 6ver sammantradeslokalen,

e seoch hora ev. andra distansdeltagande ledamoter, samt

e ses och horas av de fysiskt ndrvarande ledamoéterna.

| praktiken innebar det att den som talar, oavsett om denne deltar pa distans eller narvarar fysiskt, visas i bild,
medan en 6verblick av sammantradeslokalen visas under hela tiden som distansdeltagande sker. Daremot bor
det inte krdvas att alla deltagare kan se varandra vid varje given tidpunkt under sammantradet.

Information som projiceras pa skarmar maste ocksa kunna ses av dem som deltar pa distans. Om det inte ar
moijligt att I6sa kan man hantera det genom att inte dela nagon sadan information utan redogora fér den
muntligt.

1.3 ORDFORANDENS ROLL VID SAMMANTRADE SOM SKER PA DISTANS

Ordféranden

e tar stallning till om deltagande pa distans kan ske.

e kan besluta om det ar lampligt att deltagande sker pa distans men kan varken begrdnsa ledamots eller
ersattares fysiska narvaro.

e maste vara fysiskt pa plats i lokalen dar sammantradet ska dga rum. Det ar ocksa lampligt att sekreteraren
ar pa plats fysiskt i lokalen dar sammantradet ager rum.

e maste vara uppmarksam pa att organisera foredragningar, anféranden m.m. pa ett satt som ar lampligt
utifran de tekniska forutsattningarna.
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e vara uppmarksam pa om nagon begar ordet och se till att alla ar ndrvarande, saval de som befinner sig
fysiskt pa plats i lokalen som de som befinner sig pa distans.

e vara sarskilt uppmaérksam vid omroéstningar.

e vara sarskilt uppmarksam pa motets férutsattningar om sekretessbelagda uppgifter kan forekomma.

e vara beredd pa att hantera fragor som uppstar kring ersattare.

1.4 ATT TANKA PA FOR DEN SOM DELTAR PA DISTANS

Den som har for avsikt att delta pa distans ska anmala detta till kansliet tre dagar fore sammantradet.

Den som deltar pd distans maste ha sin kamera paslagen hela tiden. Mikrofonen kan vara avstangd om
situationen medger det. Ledamoten ska delta i sammantradet hela tiden. Det ar ordférande som beslutar om
ajournering, det vill sdga om gemensamma pauser.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen vid ett sammantrade pa grund av nagot annat hinder an jav far
darefter under samma dag inte tjanstgora vid sammantradet. Det innebar att om bild- och ljudéverféringen
avbryts under langre tid och en ersattare trader in, kan ledamoten inte ater tjanstgéra om bild- och
ljudoverforingen aterupptas. Vaxeltjanstgoring ar alltsa inte tillaten. Situationen kan eventuellt I6sas genom
ajournering av motet.

1.5 ERSATTARNAS NARVARO OCH TJANSTGORING

Ersattare har ratt att delta under kommunfullmaktiges sammantraden.

Om internetférbindelsen bryts eller stors mer varaktigt kommer den distansdeltagande ledamoten inte langre
att anses narvarande vid sammantradet (5 kap. 16 § andra och tredje styckena respektive 6 kap. 24 § forsta
stycket andra meningen samt andra stycket KL). Ordférande har da att ta stallning till om motet ska ajourneras
och dteruppréttas en annan dag eller om en erséattare ska tas in.

1.6 OMROSTNINGAR

Omrdstningar hanteras som vanligt om vissa ledamoter deltar pa distans. Det &r viktigt att alla far mojlighet att
lagga sin rost. Nagon laglig mojlighet till beslutsfattande genom att forslag till beslut godkanns per mail eller
telefon (per capsulam) finns inte.

Slutna omrostningar gar inte att genomfora digitalt, ett sadant drende maste tas upp nér alla ledaméter ar
fysiskt pa plats.

1.7 BILD- OCH LJUDKVALITET

Bild och ljud ska vara av en sadan kvalitet att den distansdeltagande ledamoten bade kan se och héra de som
deltar fysiskt pa ett satt som inte inskranker dennes majligheter att delta i sammantradet. Det bor darfor vara
acceptabelt med ytterst kortvariga bortfall av ljud- eller bildéverforing.

Om bild- eller ljudkvaliteten férsamras eller forbindelsen bryts mera varaktigt kan det hanteras pa flera olika
satt.

1. Enersattare kan kallas in att tjanstgora istallet for den distansdeltagande ledamoten.
2. Sammantradet kan ajourneras och aterupptas nar kvaliteten pa bild och ljud har aterupprattats.
3. Avsluta sammantradet.
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1.8 DELTAGANDE PA DISTANS FOR MOTEN SOM INTE REGLERAS | KOMMUNALLAGEN

Kommunallagens regler géller bara for sddana sammantraden som regleras i lagen. Det innebaér att
motesformerna vid mer informella moéten; ordférandeberedningar, avstamningar och liknande kan véljas
utifran vad som ar andamalsenligt i det enskilda fallet.

i Prop. 2013/14:5s. 34
i Fragan ar inte rattsligt provad.
i Se 5 kap. 16 § kommunallagen
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