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Aktiverande - Vad vi vill uppna

Program

Ar vigledande och beskriver 6nskvird utveckling av
verksamheten.

Utgor grund for prioritering och beskriver hur
kommunen ska uppna uppsatta mal inom ett omrade.

Konkreta mal och atgirder och svarar pa vad, vem, nir
och hur.

Program

Ar vigledande och beskriver énskvird utveckling av
verksamheten.

Forhallningssatt

Vigleder och klargor Ystads kommuns &vergripande
syn och instillning till nagot.

Sikerstiller ett korrekt agerande och god kvalitet vid
handldggning och utférande.

Anger hur en fraga ska hanteras eller hur ett uppdrag
ska verkstillas.

Ovrig dokumentinformation

Medverkande

Rektorer och utvecklingsenhet i BUNs forvaltning

Dokumentet giller fér

Barn- och utbildningsndmnden

Gillerfrom—-tom

2025-01-01 tillsvidare

Faststidlld av

Utbildningsforvaltningen

For revidering ansvarar

Utvecklingsenheten

Arendenummer

Ansvarig fér uppdatering

Utvecklingsenheten
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1. Inledning

Genom samverkan och bra rutiner kan barn och elever ges en trygg och bra
overgang mellan och inom olika skolformer.

Forskolans och skolans (forskoleklass, fritidshem, grundskola och anpassad
grundskola) olika verksamheter ska samverka med varandra for att stédja
barnens/elevernas utveckling och larande. Det &r viktigt att tillvarata och bygga
vidare pa de kunskaper och fardigheter som barn och elever har med sig fran
tidigare verksamhet.

Goda rutiner vid 6vergangar bidrar till barns eller elevers trygghet och mojliggor
ett férebyggande arbete for att utforma en god mottagande larmiljo. Det handlar
bland annat om att utbyta erfarenheter och information infér 6vergangar.

Sarskild uppmarksamhet ska dgnas de barn och elever som ar i behov av
sarskilt stod.

Likvardigheten for alla barn/elever i kommunen &r viktig och dessa riktlinjer
utgbr en gemensam grund. Varje forskola/skola kan darutéver vid behov
genomfora lokala aktiviteter kring 6vergangar inom och mellan skolor och
skolformer.

Overldamningar av uppgifter vid 6vergang mellan och inom skolformer regleras i
SkolL 3 kap 12j §.

1.1 Malgrupp

Barn och elever i Ystads kommuns forskola, forskoleklass, fritidshem, grundskola
och anpassad grundskola.

Enligt SkolL 1 kap 10 § ska all utbildning och annan verksamhet enligt denna lag
som ror barn ha barnets basta som utgangspunkt. Barnets installning ska sa langt
det ar mojligt klarlaggas. Barn ska ha majlighet att fritt uttrycka sina asikter i alla
fragor som rér honom eller henne. Barnets asikter ska tillméatas betydelse i
forhallande till barnets alder och mognad.

1.2 Framgangsfaktorer

Framgangsfaktorer fér en god samverkan ar att

e ledningen stodjer den, ger mandat och resurser samt fragar efter
uppfoljning och utvardering

e huvudman utformar gemensamma rutiner for 6vergangar och samverkan
mellan och inom skolformer

e rektor ger personalen forutsattningar att genomféra de samtal som
behovs

e forskolan, fritidshemmen och skolan skapar en tydlig struktur och
ansvarsfordelning vid dvergangar samt for hur samverkan ska bedrivas.
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2. Reglering

Nar ett barn eller elev byter skolform ar den forskola/skola som barnet/eleven
lamnar, skyldig att lamna dver uppgifter om barnet/eleven till den nya
forskolan/skolan. Det géller bade nar barn/elev byter skolenhet inom samma
skolform, nar ett barn/en elev byter till en skolenhet i en annan skolform och nér
barn/elev byter huvudman. De uppgifter som ska éverlamnas ar sddana uppgifter
som behovs for att underlatta 6vergangen for barnet/eleven.

Nar en elev byter skolform fran grundskolan eller anpassade grundskolan till
gymnasieskolan eller anpassade gymnasieskolan ska den mottagande skolenheten
skyndsamt informera den 6verlamnande skolenheten om mottagandet, om det
inte ar obehovligt.

Det ar barnets/elevens behov som ska styra om forskolan/skolan ska gora en
Overlamning av uppgifter om barnet/eleven. Barnets/elevens behov ska ocksa
styra vilka uppgifter som 6verlamnas till den nya forskole-/skolenheten.

| skollagen finns ocksa bestammelser om 6verldmning av resultatet av den
uppfoljning av stod som ska goras i slutet av forskoleklassen och i slutet av
lagstadiet i grundskolan, sameskolan och specialskolan. Det &r lararen som ska
ansvara for eleven i nasta arskurs som ska fa ta del av resultatet av uppféljningen.
Detta géller aven om eleven inte har bytt skola. Lds mer: Garantin for tidiga
stodinsatser — |dsa skriva rdakna - Skolverket.
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3. Ansvar

FoOr att 6vergangsarbetet ska fungera sa val som mojligt behover alla ta sin del av
ansvaret.

Enligt forarbetena maste forskolan/skolan som barnet/eleven lamnar, innan den
gor en 6verlamning, géra en beddmning av om 6verlamningen verkligen behdvs.
Om forskolan/skolan bedomer att en 6verlamning beh6vs maste den ocksa
beddma vilka uppgifter som ar relevanta att lamna over till den nya
forskolan/skolan. Bedomningen ska utga fran vad barnet/eleven behéver for sin
fortsatta utbildning. Detta behover enligt férarbetena oftast géras i samrad med
barnet/eleven och nar det behdvs dven med barnets/elevens vardnadshavare.

Enligt skollagen ska barnets basta vara utgangspunkt i all verksamhet nar det
géller barn under 18 ar. Forskolan/skolan ska sa langt det &r mojligt ta reda pa
vilken installning barnet har. Barn/elever och vardnadshavare har ratt till insyn
och information. Enligt forarbetena &r det viktigt att forskolan/skolan tar hdansyn
till det och kommunicerar med barnet/eleven och ibland dven vardnadshavaren
om vilka uppgifter som lamnas 6ver till den nya forskolan/skolan och varfor.

Det ar viktigt att 6verlamningsarbetet gors pa ett systematiskt satt genom att det
finns rutiner, professionell dokumentation och kommunikation med barn/elever
och vardnadshavare infor 6vergangar. Pa sa satt undviks situationer dar man ar
oense om vad en eventuell 6verlamning behdver omfatta. Om foérskolan/skolan
och barnet/eleven eller vdrdnadshavaren dnda inte ar 6verens om vad som ska
ldmnas over kan det finnas skl for forskolan/skolan att gora annu en bedémning.
Den behover utga fran barnets basta med utgangspunkt i fragan om
overlamningen av uppgifter verkligen behovs for att underlatta 6vergangen. En
sadan bedémning maste goras utifran barnets alder.

3.1 Hemkommun och huvudman

Huvudman for forskola och skola ska stédja barns- och elevers fortsatta larande
vid 6vergangar och utarbetar darmed centrala riktlinjer. Dialog ska foras med
forskolor, skolor och andra huvudman. | centrala riktlinjer kan askadliggoras
arbetet med 6vergangar mellan skolor och skolformer. Har kan dven etiska och
pedagogiska aspekter lyftas in t ex for att skapa ett fértroendefullt samarbete
med vardnadshavare eller for att lyfta fram vikten av att fora 6ver information
som kan underlatta barnets/elevens fortsatta utbildning. En hemkommun och
huvudman behdver sarskilt beakta likvardighetsperspektivet och barns/elevers
ratt till utbildning.

3.2 Rektor for forskola och skola

Rektor leder och samordnar det pedagogiska arbetet och beslutar om sin enhets
inre organisation. For att sdkerstalla att olika aspekter tillgodoses vid 6vergangar
finns lokala rutiner for dverlamningar samt rutiner for hur dokumentation
upprattas och forvaras. Dessa finns angivna i respektive enhets barn- och
elevhdlsoplan.
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Det ar viktigt att rektor visar pa fordelarna med goda 6vergangar, ger mandat och
skapar forutsattningar for personalen att genomfora arbetet, bade logistiskt och
tidsmassigt.

Rektor ansvarar for att information om overgangar ges tidigt till vardnadshavare,
exempelvis pa fordldramote och vid utvecklingssamtal. Det bor framkomma hur
forskolan/skolan arbetar med 6vergangar, nar 6verlamningar sker och vilken
dokumentation som 6verlamnas till mottagande forskola/skola.

3.2.1 Oppet Hus

Som en del i dverldmningar och évergdngar planerar alla grundskolor Oppet Hus.
Oppet Hus halls fér elever som bérjar forskoleklass (och fritidshem) samt infér
arskurs 7.

Syftet ar bland annat att ge elever och vardnadshavare en bild av kommande
skola for att forebygga oro och dngslan och for att skapa trygghet.

3.3 Barn- och elevhadlsan

Kontinuitet vid forskole- och skolbyten ar inte bara viktigt for barnets och elevens
larande, utan det ar lika viktigt utifran ett halsoperspektiv, eftersom det rader ett
Omsesidigt samband mellan hélsa och larande. Sjélva larandet och att kunna ga ut
skolan med godkdnda betyg leder till férbattrad halsa, minskad kriminalitet och
mindre utanférskap. En god halsa leder till ett 6kat valbefinnande och battre
forutsattningar for larande. Nar det galler 6vergangar for barn och elever i behov
av sarskilt stod ar elevhalsans roll extra viktig. Det behover darfor vara tydligt
vilket ansvar de olika insatserna inom barn- och elevhalsan har i samband med
Overgangar. Ansvarsférdelningen finns angiven i respektive barn- och
elevhdlsoplan.

3.4 Larare och pedagoger

Larare och pedagoger har ansvar for att dokumentation om barns och elevers
utveckling mot malen regelbundet uppdateras. Det galler 6verenskommelser,
extra anpassningar, omdoémen och utvecklingssamtal.

Ett barn eller en elev ska kunna byta enhet eller hemkommun I6pande under
lasaret med kort varsel och dartill med en tillfredsstallande och dokumenterad
overlamning. Stod for dokumentationen finns i Vklass for larare och i Vklass och
Prorenata for pedagoger med behorighet till Prorenata.
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4. Barn- och elevgrupper att
sarskilt beakta

4.1 Barns/elever i behov av sarskilt stod

Det ar viktigt att forskolan och skolan lamnar 6ver uppgifter om vilka stodinsatser
barnet/eleven haft. Det underlattar for den nya forskolan/skolan att satta in
stodatgarder redan i borjan av barnets/elevens fortsatta utbildning. Det ar viktigt
att éverlamningen utgar fran barnets/elevens behov och vad som ar bast for
barnet/eleven. Om det finns ett atgardsprogram (handlingsplan i férskolan) bor
forskolan/skolan ldmna 6ver det. Ibland kan det vara relevant att Iamna 6ver den
utredning som ligger till grund for atgardsprogrammet/handlingsplanen. | vissa fall
kan forskolan/skolan behova komplettera uppgifterna om stodinsatser som ett
barn/en elev har fatt med uppgifter om barnets/elevens larandeunderveckling,
kunskapsutveckling, studieresultat eller studiesituation i dvrigt.

4.2 Nyanlanda barn och unga

Nyanlénda (barn och elever som varit i Sverige mindre an fyra ar), gomda och
ensamkommande barn och elever kan behéva uppmarksammas. De kan vara
utsatta for stor press eller bara med sig traumatiska upplevelser somi
kombination med allt nytt, forsvarar deras situation i forskolan eller skolan. En del
har ingen eller mycket bristfallig skolbakgrund med sig nar de kommer till Sverige.
Andra har redan mycket god kunskap inom manga skoldamnen. For att kunna
anpassa undervisningen behover darfor en kartlaggning goras i alla amnen.
Informationen som framkommer i kartlaggningen behover sedan éverforas nar
eleven byter skola eller klass. Manga nyanlanda elever flyttar vidare till en annan
kommun efter en relativt kort tid, vilket ofta ocksa innebér byte av skola. Fér de
elever som gar en period i forberedelseklass behover ocksa ett kvalificerat
overlamnande ske, vid byte till en ordinarie klass eller skola.

4.3 Sjukhusskola

Sjukhusskolor och vanliga skolor har en viktig relation som syftar till att sakerstalla
kontinuitet i utbildningen for elever som inte kan delta i vanlig skolverksamhet pa
grund av sjukdom. Sjukhusundervisning erbjuds till elever som vardas pa sjukhus
eller institutioner knutna till sjukhus och som inte kan delta i vanlig
skolverksamhet. Malet ar att eleverna ska kunna fortsatta sin utbildning trots sin
sjukdom. Elever som far sjukhusundervisning ar fortfarande inskrivna vid sina
ordinarie skolor. Det ar viktigt med en fungerande dialog mellan sjukhuslarare och
personal vid elevens vanliga skola for att sakerstalla att undervisningen ar sa lik
den ordinarie som mdjligt. Sjukhusundervisningen anpassas efter elevens
hélsotillstand och behov, och den ska sa langt som majligt motsvara den
undervisning som eleven missar i sin vanliga skola. Malet med
sjukhusundervisningen ar att eleven ska kunna aterga till sin vanliga skola sa snart
som mojligt, vilket krdaver samordning och planering mellan sjukhuslarare och den
ordinarie skolan.
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4.4 BUP-skola (Barn- och ungdomspsykiatrin)

En BUP-skola ar en utbildningsverksamhet som ar kopplad till Barn- och
ungdomspsykiatrin (BUP). BUP samarbetar ofta med skolor och foraldrar for att ge
helhetsstod till barnet eller den unga. Den erbjuder undervisning till elever som ar
inskrivna pa BUP och som pa grund av sina psykiatriska svarigheter inte kan delta i
vanlig skolverksamhet under en period.

Elever far undervisning under den tid de ar inskrivna pa BUP, vilket kan vara bade
under dagvard och vid inlaggning pa sjukhus?.

Undervisningen anpassas efter elevens halsotillstand och behov, med malet att sa
langt som majligt motsvara den undervisning som eleven missar i sin vanliga
skola®. BUP-skolor samarbetar med elevens ordinarie skola for att sakerstélla att
dvergangen tillbaka till den vanliga skolan blir s smidig som méijligt?.

BUP-skolor spelar en viktig roll i att sakerstalla att elever med psykiatriska
svarigheter far den utbildning och det stod de behover for att kunna aterga till sin
vanliga skola och vardag.

4.5 Placerade barns skolgang

Ystads kommun har séarskilda rutiner som géller placerade barns skolgang - SAMS-
modellen. Rutiner anger ett omfattande samverkande stod.

Materialet ska anvandas av personal som arbetar i verksamheter med barn i
aldrarna 0 - 20 ar, som omfattas av Socialtjanstlagen (2001:453) och Skollagen
(2010:800). Stédmaterialet ar uppbyggt pa att samverkan ska ske utifran en
helhetssyn, dar barnet basta alltid ar i fokus. Till grund for arbetet ligger kdnda
fakta kring skydds- och riskfaktorer. Genom samverkan laggs en grund for att
placerade barn och unga ges den ledning och stimulans som de behdéver i sitt
ldarande och personliga utveckling, for att de ska kunna utvecklas sa langt som
moijligt.

For rektorer finns materialet tillgéngligt pa Hej Rektor.

4.6 Barn och elever med skyddade
personuppgifter

Barn och elever kan ha skyddade personuppgifter. Skyddade personuppgifter ar
en skyddsatgard och ska styrkas av vardnadshavare via Skatteverket.

Rutiner for rektor finns pa Hej Rektor. Forskola och skola ska ha rutiner for hur
dokumentation ska forvaras pa ett sakert satt pa respektive enhet.
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5. Vklass som stodsystem

Vklass har en modul fér 6verlamningar mellan

Forskola — Forskola
Forskola — Forskoleklass
Grundskola — Grundskola
Grundskola — Gymnasium.

Barnets/elevens dverlamning och 6vrig dokumentation i Vklass féljer med
barnet/eleven och kan hamtas av Ystads gymnasium nar klasserna ar gjorda —
gymnasiet behover aktivera modulen i Vklass.

Mer information och rutiner finns i Vklass enligt:

Overlamningar férskola-férskola och forskola-forskoleklass: Overldmningar i
Vklass — Forskola — Vklass kunskapsbank

Overlamningar grundskola-grundskola och grundskola-gymnasiet: Overldmningar i
Vklass — Grundskola — Vklass kunskapsbank

Modulen ar tillgdnglig for den som har dokumentationsansvar, till exempel larare
och forskollarare, och ska anvandas nar barn och elever byter skolform och enhet.

Vid 6verlamningen infor nytt 1asar ska modulen aktivt anvdndas fran den 1
februari varje lasar.
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6. Arbetsgang for overgangar

Overgéngar géller bade vid skolformsbyten, stadieévergangar, klassbyten och
skolbyten — mellan lasar och under ldsar. Dessa riktlinjer galler vid alla 6vergangar.

Lat vardnadshavare och barn/elev vara delaktiga
Lat vardnadshavare och barn/elev vara delaktiga under 6vergangen. Det kan bidra
till fértroendefulla relationer mellan vardnadshavare, barn/elev och personal.

Barn och elever i behov av sarskilt stod

Innan ett barn eller elev i behov av sarskilt stod byter forskola/skola, ar det
betydelsefullt att den avlamnande enheten pratar med vardnadshavaren och
barnet/eleven. Beskriv for vdrdnadshavare och barn/elev den information som
kan vara ett stod for barnet/eleven vid 6vergangen. Be om tillatelse att [dmna
informationen till den mottagande enheten. For elev i skolan kan det till exempel
vara nagot i elevens skriftliga dokumentation i Vklass, en utredning om elevs
behov av sarskilt stod eller ett atgdrdsprogram. Bjud in vardnadshavare,
barnet/eleven och personalen pa den nya enheten till ett samtal.

En forskola/skola, som [amnar 6ver information om ett barn eller en elev till en
annan enhet, behdver bedéma om uppgifterna omfattas av sekretess eller
tystnadsplikt.

Den mottagande férskolan/skolan beh6ver ha rutiner for att ta emot
informationen och forbereda mottagandet av barnet/eleven och de eventuella
insatser som behovs. Hos den avlamnande forskolan/skolan behdvs rutiner for
hur samtliga barns/elevers behov av 6verlamning kan beaktas, dven om det for de
flesta barn/elever innebar en notering om att ingen sarskild éverldmning behdvs.
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6.1 Overgang for barn/elever att sarskilt beakta

I god tid innan Gvergang

Ansvar: Avlimnande verksamhet

Infor 6vergang

Ansvar: Avlimnande verksamhet

Efter 6vergang

Ansvar: Mottagande verksamhet

Uppmarksamma vilka éverlamningar
som behdver extra god
framforhallning.

F6r over relevant information och
dokumentation till mottagande
verksamhet. Gors foretradesvis via
larplattformen Vklass och
journalsystemet Prorenata.

Galler information och dokumentation
till verksamheter med annan
huvudman kan utskrift av dokument
kravas.

Titta igenom
o6verlamningsinformationen.

Bjud in vardnadshavare sa att de blir
delaktiga i processen pa ett respektfullt
och fortroendefullt satt.

Paminn om anpassningar dven om de
tidigare patalats

Kontakta avlaimnande verksamhet om
information saknas eller behover
kompletteras.

Lyssna in barnet/eleven

Ordna dverlamningssamtal i mojligaste

man med vardnadshavare till
barn/elever i behov av sarskilt stod.

Informera berord personal som
kommer att mota barnet/eleven.

Samla in relevant information och
professionell dokumentation.

Informera vardnadshavare (som inte
deltagit i 6verlamningssamtal) om
vilken information och dokumentation
som har o6verforts, nar och avvem.

Lyssna in barnet/eleven samt
vardnadshavare. Speciellt om
barnet/eleven ar i behov av sarskilt
stod.

Samordna och synkronisera arbetet i
dialog med vardnadshavare.

Barn och elever som har pagaende
insatser i Barnets plan (Individuellt
barnteam) enligt Backa barnets
program, gors 6verlamningen i
samband med ett planerat mote.
Viktiga aktorer bjuds in av
stodsamordnare.

http://www.backabarnet.se/

Delta i planerat méte

Undanroj sekretesshinder/tillfraga
vardnadshavare om samtycke sa att
relevant information kan overforas.

Bevaka att informationen har natt
fram nar det géller barn/elever i behov
av sarskilt stod. Kontakta vid behov
vardnadshavare for att ta reda pa
vilken skola eleven borjat i.

Bjud in till verlamningsmote.

Sakra att alla viktiga personer kan
delta.

Se till att all relevant dokumentation
finns tillganglig for alla deltagare pa
motet, kan behdva skrivas ut om
deltagare inte har tillgang till
gemensam plattform.

Folj upp och utvardera
6vergangsarbetet. Revidera och
planera infér ndsta 6vergangsprocess.
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6.2 Generell 6vergang/overlamning fran
forskola till forskoleklass

Overlamningen initieras av avlimnande rektor.

Forskoleklassen, fritidshemmet och skolan ska samverka med varandra och
forskolan for att stodja barnens/elevernas utveckling och ldrande. Det handlar
bland annat om att utbyta erfarenheter och information infor 6vergangar.

Dokumentationen i forskolan ska

e vara kortfattad och distinkt

e innehalla aktuell och relevant information kopplat till progressionen i barnens
utveckling, larande och det undervisningsinnehall de tagit del av

e ha sakligt innehall, det vill sdga inte innehalla virdeladdade ord eller uppgifter
om personliga egenskaper.

Syftet med dokumentationen ar att ge mottagaren tillrdcklig och relevant
information for att sakerstalla att det sker en progression i barnens
kunskapsinhamtning.

Fragor fran skolan till férskolan pa gruppniva

e Vilka kunskaper och erfarenheter har den har gruppen fatt med sig?
o Vilka faktorer har paverkat gruppens kunskapsutveckling?

® Vad Okar barnens forutsattningar att lara? (finns det nagra generella
anpassningar?)

e Vad fangar gruppens intresse?

Blankett (bilaga 2) anvands och skannas in i Vklass. Denna blankett foljer barnet
till mottagande forskoleklass.

6.3 Overlimning inom grundskola F-9

Overlamningen initieras av avlimnande rektor.

Overgéngsrutiner inom grundskola formuleras i respektive enhets inre
organisation, da férutsattningarna i Ystads kommuns skolor skiljer sig at.

Modulen Overgdngar i Vklass anvinds. Om eleven byter huvudman kan utskrift
kravas.
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6.4 Overlamning mellan grundskola och
gymnasium

| samband med utvecklingssamtal, skola — elev — vardnadshavare, varterminen i
arskurs 9, lyfts fragan om 6verlamning till gymnasiet. Avlamnande skola anvander
modulen i Vklass och Ystads gymnasium har tillgang till relevant information i
systemet Vklass i samband med att gymnasiets klasser ar skapade.

| de fall eleven har streck, F och/eller atgérdsprogram, i ett eller flera dmnen
anvands 6verlamningsblankett (bilaga 1). | samband med upprattande av denna
blankett samtycker vardnadshavare och elev till den information som lamnas
over. Blanketten skannas in via respektive hogstadieskola, av skolans studie- och
yrkesvagledare, i antagningssystemet (gymnasieantagningen). Denna blankett
foljer sedan med eleven till ratt gymnasieskola.

Elevens elevhélsojournal féljer eleven inom kommunala skolor i Ystads kommun,
dvs Barn-och utbildningsnamnden och Gymnasiendamnden, da dessa namnder har
en gemensam verksamhetschef for elevhdlsans medicinska del. | de fall uppgifter
hamtas fran elevhélsojournalen, ska samtycke hamtas fran elev och
vardnadshavare.

For elever i behov av sarskilt stod — folj rutin i punkt 6.1
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6.5 Overlamning anpassad grundskola och
anpassad gymnasieskola

Manad Anpassad grundskola Anpassad gymnasieskola

September Overgripande information kring blivande
elevgrupp, rektor -> rektor, infor
resursférdelning/organisation pa
gymnasiet.

Oktober

November Oppet hus nationellt program och

individuellt program pa kvallstid for
elever och vardnadshavare.

Bjuder in till ”Skuggningsdag for alla” pa
nationellt program efter Oppet hus.

November- Boka in skuggning for eleverna till

Januari nationellt program (Studie- och
yrkesvagledare).

Januari Studie- och yrkesvagledare ar stod till Oppet hus p3 nationellt program och
eleverna i ansokan till gymnasiet, som ar individuellt program kvallstid for elever
O6ppen 15/1-15/2. och vardnadshavare.

Tillhorighetsintyg skrivs och skickas in av
TMA (teamet fér antagande i anpassad
skola)/chef centrala barn- och elevhalsan
senast 15/2.

Februari Skriva yttrande kring elever som valjer Pedagoger pa individuellt program tar
gymnasieutbildning i annan kommun an kontakt med avlamnande pedagoger och
folkbokféringskommunen (Studie- och bokar besok for att traffa elevernai
yrkesvagledare) och inhdmtar information | nuvarande grupp. Sker nar
fran pedagoger och vardnadshavare. ansokningslistorna ar klara, efter 15/2.

Mars Kallar till ”Lara-kdnna-samtal” med

elever och vardnadshavare pa nationellt
program och individuellt program (rektor
pa anpassad gymnasieskola ar
sammankallande). Skolskoterska pa
anpassad gymnasieskola inhdmtar
samtycke fran vardnadshavare kring
overforing halsojournal.

Bjuder in till “Lara-kdnna-dag” i
verksamheten pa nationellt program.
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Eleverna ar med en dag pa gymnasiet,
traffar personalen och ser

verksamheten.

April-Maj Inhdmta samtycke fran vardnadshavare Skuggning individuellt program
infor overlamning (elevhdlsoteamet pa (mottagande pedagoger).
anpassad grundskola)

Specialpedagog tar kontakt med
Beddmningar infor "Tillhorighetsintyg infér | avlamnande pedagoger for overlamning
gymnasiet” (avlamnande elevhalsoteam); av eleverna nationellt program och
elever arskurs 8, psykologisk bedémning, individuellt program, samtycke fran
pedagogisk bedomning vardnadshavare kravs.

Maj Kontakt med elev och vardnadshavare
kring antagningen (Studie- och
yrkesvagledare). Prelimindra antagningen
klar 20/5.

Juli Bevakar att alla elever tackat ja/nej till

platsen (Studie- och yrkesvégledare)
Definitiva antagningsbeskedet klart 1/7.
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7. Dokumentation

For forskolan finns inget krav pa att dokumentation ska 6verlamnas. Det ar
information om det undervisningsinnehall som barnen har haft mojlighet att mota
i forskolan som kan lamnas 6ver. Dokumentation da ett barn har ett behov av
anpassningar formulerade i handlingsplan, finns i journalsystemet Prorenata.

Syftet med dokumentationen vid 6vergangar inom och mellan skolor och
skolformer ar att ge mottagande skola tillracklig och relevant information for att
sakerstalla att det sker en progression i varje barns och elevs utveckling och
l[arande. Generell dokumentation finns i Vklass.

For att lyckas i arbete med 6verlamningar ar det viktigt att dokumentationen

e innehaller aktuell och relevant information kopplat till progressionen i
barnens och elevernas utveckling, larande och det undervisningsinnehall
de tagit del av

e har sakligt innehall, det vill sdga inte innehaller vardeladdade ord eller
uppgifter om personliga egenskaper.

Syftet med dokumentationen ar att ge mottagaren tillracklig och relevant
information for att sakerstalla att det sker en progression i elevernas
kunskapsinhamtning.

Dokumentationen har dven stor betydelse for att barn och elever i behov av
sarskilt stod ska fa anpassningar och ratt typ av stéd. Dokumentation for elever
som har behov av anpassningar och sarskilt stéd ar dokumenterat i
journalsystemet Prorenata. | skollagen finns krav pa dokumentation for
exempelvis:

e resultat fran uppféljning av tidiga stodinsatser inom ramen for lasa-skriva-
rakna-garantin

e individuella utvecklingsplaner

e utredningar for att bedoma elevers stodbehov
e atgdrdsprogram

e beslut om anpassad studiegang

e individuella studieplaner fér nyanlanda elever
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8. Sekretess och tystnadsplikt

N&r en forskola/skola lamnar 6ver information om en elev till en annan
forskola/skola behdver forskolan/skolan som lamnar éver uppgifter bedéma om
de omfattas av sekretess eller tystnadsplikt. Férskolan/skolan behdver ocksa ta
hansyn till de sekretessgranser som kan finnas mellan olika verksamheter och
myndigheter. Det kan till exempel handla om skolor i olika kommuner eller skolor
som ar inordnade under olika ndmnder.

Skolor som har en offentlig huvudman omfattas av offentlighetsprincipen och
bestammelserna i offentlighets- och sekretesslagen. For fristaende skolor finns
bestammelser om tystnadsplikt i skollagen. Fragor om sekretess kan provas av en
domstol eller tillsynsmyndighet, till exempel Justitieombudsmannen.

Kdllor: 3 kapitlet 12 j § och 29 kapitlet 14 § Skollagen
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Information infér 6verlamning till gymnasieskolan
(riktar sig till dig som ansvarar fér att dokumentationen genomfors)

Bilaga 1

Denna kompletterande information galler for dig som i samband med ansdkan till
gymnasiet saknar betyg (streck eller F) eller har ett pagaende atgardsprogram, det
senaste ldsaret.

Denna kompletterande information fylls i av elev, vardnadshavare och mentor pa
avldamnande skola infér 6vergang till gymnasiet, forslagsvis pa utvecklingssamtal.
Informationen skannas, vid samtycke, in pa elevens egen sida i systemet for
antagning till gymnasiet och féljer med till mottagande gymnasieskola.

Du som elev och vardnadshavare gor i samband med féljande information ett val
att samtycka till informationen eller inte. Om du samtycker féljer informationen
med i antagningen. Om du inte samtycker gér du som elev och vardnadshavare ett
val att overldamna information till gymnasiet sjalv. Samtycke gér du som elev och
vardnadshavare i nedanstdende dokument, genom underskrift.

Vid skolgang pa Ystads gymnasium foljer viss overlamningsinformation med via
Vklass. Denna information kommer larare och skola till del i samband med att
klasserna ar klara pa gymnasiet. | Vklass lamnas information om franvaro, extra
anpassningar och senaste omdoémen.

Dokumentation i detalj, sdsom atgardsprogram, eventuella utredningar och andra
beslut gillande skolgang och elevhalsa lamnas inte 6ver av avlimnande skola, om
inte 6verlamningen sker i samband med en séarskild 6éverlamning. Vid en sarskild
overlamning deltar elev, vardnadshavare och avldamnande skola i ett
overlamningsmote.

Halsojournal (skolskoterskans och skolldkarens) foljer den elev som omfattas av

Ystads kommuns grund-, anpassad grund- och gymnasieskola. Skolskoterska pa
mottagande skola har ldasbehorighet i elevens elevhalsojournal.
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Kompletterande information for 6verlamning till gymnasieskolan

For att kunna skapa bra forutsattningar i gymnasieskolan behéver gymnasieskolan i
forvag fa veta vilka extra anpassningar eller stod som eleven getts i grundskolan under
det senaste lasaret. Informationen/dokumentationen genomfors i dialog med elev och
vardnadshavare.

Kontaktuppgifter elev och vardnadshavare, samt eventuellt behov av sprakstod

Elevens namn Personnummer
Vardnadshavares namn Vardnadshavares namn
Telefon Telefon

Mailadress Mailadress

L Elev har haft studiehandledning
Om elev haft studiehandledning ange antal skolar i Sverige

Val av program Skola och ort
Fylls i av Studie- och yrkesvdéigledare efter valet

1.

Uppgifter avlimnade skola, kontaktperson och 6vergangssamordnare

Avlamnande skola Datum

Kontaktperson Titel

Kontaktpersons telefon Kontaktpersons e-postadress
Overgéngssamordnare (om annan &n ovan) Overgéngssamordnares telefon

Dokumentationen genomfars i dialog med elev och vardnadshavare. Elev och
vardnadshavare samtycker till att skolan gor 6verlamning enligt dokumentet.
O Ja, datum
0 Nej, datum

Underskrift elev Underskrift vardnadshavare
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Overldmning till gymnasieskolan, sidan 2 - stod i form av extra
anpassningar/sarskilt stod har getts i amnena:

1. 2 3. 4
[0 Stod i form av extra anpassningar och/eller sarskilt stod har getts i alla amnen.
[0 Undantagsbestammelsen har anvants i amnet/amnena

Pa foljande satt:

O

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Ett sarskilt schema over skoldagen
Undervisningsomrade forklarat pa olika satt
Extra tydliga instruktioner

Extra tid vid beddémningssituationer

Stdd att starta upp och/eller uppratthalla arbetet
Hjalp att forsta texter

Digitala larverktyg och anpassade programvaror
Anpassade laromedel

Utrustning, till exempel tidshjalpmedel

Extra fardighetstraning

Mojlighet till studier i ostord miljo vid enstaka tillfallen, med vuxenstod
Specialpedagogiska insatser (enstaka eller regelbundna) 7]
Sarskild undervisningsgrupp

Enskild undervisning Sarskilt stod -
atgardsprogram finns

Anpassad studiegang

Resursperson

Ovrigt, ex skolfranvaro:

Framgangsrika insatser:

O

Elev och vardnadshavare 6nskar att mottagande skola tar kontakt fére
skolstart

Ett ex Idmnas é6ver till vérdnadshavare respektive elev.
Ett ex skannas till elevens egen sida i antagningssystemet. Studie- och yrkesvdgledare
pad avlimnande skola ansvarar fér denna process.

21 (23)




b

Ystads kommun

Bilaga 2

Information infor 6verlamning forskola — forskoleklass

Generell 6verlamning

Syftet med dokumentationen vid évergangar inom och mellan skolor och
skolformer ar att ge mottagande skola tillracklig och relevant information for att
sakerstalla att det sker en progression i varje barns och elevs utveckling och
ldarande. Informationen ska innehalla det undervisningsinnehall som barnen haft
moijlighet att moéta i forskolan och som kan [amnas 6ver.

Overlamningar initieras av avlimnande rektor. Denna dokumentation fylls i av
forskolan och skannas in i Vklass pa gruppniva. Dokumentationen féljer barnet
till forskoleklass i Ystads kommuns skola, dar de placerats.

For att lyckas i arbete med 6verlamningar ar det viktigt att dokumentationen

e innehaller aktuell och relevant information kopplat till progressionen i
barnens och elevernas utveckling, larande och det undervisningsinnehall
de tagit del av

e har sakligt innehall, det vill sdga inte innehaller vardeladdade ord eller
uppgifter om personliga egenskaper

e ar kortfattad och distinkt

Overgangar inom och mellan skolor och skolformer - Skolverket
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Forskola och eventuellt avdelning

XXXXX

Vilka kunskaper och erfarenheter har den hir gruppen fatt med sig?

XXXXX

Vilka faktorer har paverkat gruppens utveckling?

XXXXX

Vad 6kar barnens forutsattningar att lara?

XXXXX

Vad fangar gruppens intresse?

XXXXX
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