
Mina uppgifter i Självservice 

Mina uppgifter - Namn/Adress  

Du behöver inte uppdatera din adress då Självservice har koppling mot 
folkbokföringsregistret och uppdaterar automatiskt vid förändring. Har du inte uppgett 
ditt tilltalsnamn hos Skatteverket visas ditt första namn i Självservice. 

Telefonnummer och mejladress uppdaterar du själv. 

 

  

Här registrerar du även uppgifter till närmast anhörig. 

Du kan registrera uppgifter på upp till fyra anhöriga. Ange relation tex. mamma, pappa, 
make efter namnet. 

 

Mina uppgifter - Barn 

Här registrerar du som medarbetare uppgifter på ditt/dina barn. Detta behöver göras för 
att du ska kunna registrera frånvaro som sjukt barn och föräldrapenning.  

  



 

  

Du fyller i födelsedatum på barnet samt namn. Är det en kommande födsel skriver du i 
beräknad födelsedatum med namn "Nytt barn". Korrekt födelsedatum och namn ändras 
efter födsel. 

 

Mina uppgifter - Lönespecifikation 

Här kan du se dina lönespecifikationer. 



 

  

Du kan välja utbetalningsdatum och du kan även skriva ut din lönespecifikation. Så 
länge lön inte är verkställd framgår det att uppgifterna är preliminära. 

 

 


