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Manual till vikarie

Ligga dig tillginglig i TimeCare Pool

1. Gi in via linken https://ystad.swe.allocate-cloud.com/TCPool. WEB
och logga in med Wizepass.
2.

under personlig kalender.

@ TimeCarePool
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3. For att lagga tillganglighet, klicka pa schemalidggning i vinsterspalten.

4.

5.

ﬁ‘ Startsidan

o Schemalaggning v
t&_ Personlig kalender
=: Min verksamhet >

E Administration >

Vilj personlig kalender

Klicka pa knappen “anmil tillginglighet”
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https://ystad.swe.allocate-cloud.com/TCPool.WEB
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Personlig kalender

€% Carita Carlstrém @ © Anmiltiliginglighet Talbort tiliganglic

idag <« » 3 mandag 24 november 2025 - sondag 30 november 2025 Dag Vecka Man

V.48 man 24 nov. tis 25 now. ons 26 nov. tors 27 nov. fre 28 now. Iér 29 nov. 56n 30 nav.
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12:00

6. Vilj tid och datum du vill ligga dig tillgianglig.

Anmal tillganglighet
Tider
Fran Till
08:00 16:00
Hela dygnet
Intervall
Fran Till
nov. 12, 2025 B now. 19,2025

7. Om du vill upprepa tillgingligheten for flera veckor framat. Vilj datumintervall £6r hur

linge du vill ligga tillginglighet. Kryssa i for vilka veckodagar samt fyll i rutan 6ver hur
manga veckor du vill upprepa tillginglighet.

Upprepa varje

2 Vecka

Veckodagar

Mandag Tisdag

Onsdag Torsdag

Fredag Lordag
Sondag

8. Klicka pa spara
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Ta bort tillgianglighet f6r hel dag
1. Ga tll personlig kalender och klicka pa ”ta bort tillginglighet” uppe i héger horn.

4

(] (® Anmiil tillgdnglighet (O Ta bort tillgénglighet

Dag Vecka Méanad

fre 28 nov. 16r 29 nov. son 30 nov.

2. Vilj t6r vilket datum du vill plocka bort genom att klicka pa dagen i din personliga
kalender. En ruta kommer upp, vilj ta bort.

Redigera tillganglighet - 2025-11-21

= Till

06:30 18:00

Hela dygnet

Tillgéinglighet pa pass dér du blivit bokad kommer inte att tas bort. All annan
tillginglighet kommer att tas bort. Intresseanméilan kommer ocks3 att tas bort.

Registrerad av : Carita Carlstrém, 2025-11-06 11:42

e -

Andra tid av tillgéinglighet
1. G4 tll aktuell dag i personlig kalender

2. Klicka pa tillginglighetstiden.

3. Andra till 6nskad tid. Spara
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Viktigt att tinka pa

Det ir viktigt att din tillginglighetstid stimmer i TimeCare. S fort du far férhinder dr det
viktigt att du dndrar din tillganglighetstid. Detta kan du endast dndra s linge du inte har
blivit tilldelad ett arbetspass. Om du far férhinder nir du ér inbokad pa ett arbetspass
maste du forst ringa till Bemanningen pa 0411-57 77 80, sa att vi avbokar dig pa
arbetspasset. Direfter maste du sjilv ta bort/uppdatera din tillginglighetstid.

Om arbetspasset som vi skickar till dig dr inom din tillginglighetstid sker en direkt-
bokning och ett sms skickas med information om bokningen till dig. OBS! Detta sms
gar inte att svara pa. Dirfor 4r det mycket viktigt att din tillgdnglighetstid 4r
uppdaterad.

Om arbetspasset ligger utanfor din tillginglighetstid kan vi via sms skicka en forfragan.
Detta sms gar att svara pa.

Tiank pa att aldrig skicka sms till Bemanningen! Endast sms-svar pa vara forfragningar
kan goras.
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