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Aktiverande - Vad vi vill uppna

Program

Ar vigledande och beskriver 6nskvird utveckling av
verksamheten.

Utgor grund for prioritering och beskriver hur kommu-
nen ska uppna uppsatta mal inom ett omrade.

Konkreta mal och atgirder och svarar pa vad, vem, nir
och hur.

Normerande - hur vi ska tanka och gora

Forhallningssatt

Vigleder och klargor Ystads kommuns 6vergripande
syn och installning till nagot.

Sakerstiller ett korrekt agerande och god kvalitet vid
handldggning och utférande.

Anger hur en fraga ska hanteras eller hur ett uppdrag
ska verkstillas.

Ovrig dokumentinformation

Medverkande

Verksamhetscontroller Karl Diaz

Dokumentet galler for

Verksamheterna Halsa, vard och omsorg — Sarskilt bo-
ende, Funktionsnedsattning och Socialpsykiatri

Géllerfrom—-tom

2024-01-01 — tills vidare

Faststalld av

Verksamhetschefer Elisabeth Warn (HVO), Maria Posa
(FoS)

Ersatter tidigare daterade rutiner géllande boendekoordina-
tion och interna/externa placeringar fér HVO och FoS

For revidering ansvarar

Verksamhetschefer

Uppdaterad

Ansvarig for uppdatering

Verksamhetscontroller Karl Diaz
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1. Inledning

Inom Social- och omsorgsforvaltningen tillimpas en gemensam boendekoordi-
nationsrutin som omfattar alla personer med boendebeslut enligt Sol. och LSS.
Alla interna och externa ligenheter som anvinds for att verkstilla dessa beslut
styrs av denna rutin — oavsett vilket boendebeslut det ar eller vilken aktér som
ansvarar for ligenheten.

2. Intern placeringsprocess

1. Nir en lagenhet blir ledig registrerar ansvarig enhetschef detta omedel-
bart i Lifecares boendemodul samt informerar Samhallsbyggnadsfor-
valtningen eller den hyresvird som administrerar hyreskontrakt och
avier.

2. Myndigheten anvisar ledig ligenhet till en person genom att reservera
denna i Lifecares boendemodul samt informerar ansvarig enhetschef.

3. Ansvarig enhetschef tar kontakt med aktuell person, erbjuder ligenhe-
ten och foéreslar en visning. Samtidigt begir enhetschefen ett accepte-
rande eller avbéjande svar pa erbjudandet snarast mojligt.

4. Vid ett avbojande svar registrerar ansvarig enhetschef detta samt uppgi-
ven orsak i Lifecares boendemodul genom att klicka Tacka nej”.
Rutan 7vill sta kvar i k6™ ska alltid vara markerad, eftersom Myndighe-
ten ansvarar for avslut av beslut.

5. Vid ett accepterande svar registrerar ansvarig enhetschef detta i
Lifecares boendemodul genom att klicka ”Boka”. Enhetschefen infor-
merar Myndigheten att personen har tackat ja och det planerade inflytt-
ningsdatumet.

6. Myndigheten skickar aktuella bestillningar till berérd enhet. Myndighe-
ten informerar hemtjinst, dagverksamhet, vixelboende, korttidsboende
och/eller Hilsa och sjukvard om att personen har tackat ja och det pla-
nerade inflyttningsdatumet.

7. Ansvarig enhetschef verkstaller bestallningarna fran och med den dag
som personen faktiskt flyttade in. Enhetschefen informerar samtidigt
Myndigheten, Hilsa och sjukvard och avgiftshandliggare att personen
har flyttat in.

8. Mpyndigheten och Hilsa och sjukvard avslutar darefter bestéillningar och

uppdrag relaterade till ordinért boende, varpa alla berérda enheter far
bekriftelse pa att inflyttningen har dgt rum.

4 (5)

Ystads kommun



3. Extern placeringsprocess

1.

Om Myndigheten bedémer att en extern placering beh6vs f6r att verk-
stilla ett boendebeslut enligt Sol. eller LSS soker de upp en limplig 1a-
genhet i Skanes kommuners databas for upphandlade foretag. Detta
giller f6r bade korttids- och permanenta placeringar.

Myndigheten ansvarar for att uppratta tjansteskrivelse i Evolution och
foredragande av drende infor Socialnimndens arbetsutskott som ar be-
slutsfattare.

Den nya ligenheten registreras i Lifecares boendemodul av systeman-
svarig pa uppdrag av Myndigheten.

Myndigheten verkstiller boendebeslutet pa ”Myndighet Extern Place-
ring Sol.”” eller "Myndighet Extern Placering I.SS” fran och med dagen
som personen faktiskt flyttade in.

Myndigheten och berdrd verksamhetschef foljer upp beslutet och pla-
ceringen tva ganger per ar. Det ar ett gemensamt ansvar att sakerstilla
att den enskildes behov tillgodoses, att placeringen ar kvalitativ och att
kostnaden ir férenlig med helheten.

Myndigheten inhamtar aktuell genomférandeplan infor varje uppfolj-
ning och registrerar den 1 Lifecare utforare.

Samtliga kontakter med den enskilde och den externa verksamheten
dokumenteras av Myndigheten i Lifecare handlidggare.

4. Byte av boende

1.

Nir behov eller 6nskemal av en flytt mellan tva boenden framkommer
meddelas detta till Myndigheten.

Myndigheten registrerar informationen i en separat vintelista och be-
démer om behov av en annan inriktning féreligger, varpa en ny utred-

ning kan behéva inledas.

Myndigheten avgor nir personer fran denna vintelista ska erbjudas la-
genheter, varpa den interna eller externa placeringsprocessen paborjas.
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