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1. DISTANSDELTAGANDE ENLIGT
KOMMUNALLAGEN

Rutinen omfattar distansdeltagande f6r nimndssammantriden och andra sammantriden som dr kopplade till
nimnden och regleras i lag, till exempel utskott och nimndberedningar. Fér Gvriga sammantriden, till exempel

avstimningar, presidieberedningar eller ordférandeberedningar, kan dessa rutiner fungera som rekommendation.

1.1 Fysiskt deltagande i sammantraden ar huvudregeln
Deltagande i politiska sammantridden ska i férsta hand ske fysiskt pa plats i den aktuella lokalen. Deltagande pa

distans ar ett komplement till fysiska moten.!

1.2 Forutsattningar for deltagande pa distans

Kommunallagen saknar en begrinsning for hur minga deltagare som kan medverka p4 distans.?

Deltagandet ska ske genom ljud- och bildoverféring i realtid och genom att samtliga deltagare ska kunna se och héra
varandra och delta pi lika villkor.> Kravet p4 att samtliga deltagare ska kunna se och hora varandra och delta pa lika
villkor bér inte anses innebira att den eller de distansdeltagande ledaméterna hela tiden ser alla andra ledaméter eller
nirvarande i realtid eftersom det typiskt sett inte ér fallet vid fysiskt deltagande vid ett sammantride. Normalt vinder
sig ledamoter och andra deltagare/dhorare mot den som talar £6r tillfillet. Mot denna bakgrund bor minimikraven

vid distansdeltagande vara att den distansdeltagande ska kunna:

e sc och hora presidiet och samtidigt den som talar for tillféllet,
e sc talarlistan (i férekommande fall),

e se en Overblick 6ver sammantrideslokalen,

e sc och hora ev. andra distansdeltagande ledaméter, samt

e ses och horas av de fysiskt nirvarande ledaméterna.

I praktiken innebir det att den som talar, oavsett om denne deltar pa distans eller nirvarar fysiskt, visas i bild, medan
en 6verblick av sammantrideslokalen visas under hela tiden som distansdeltagande sker. Didremot bor det inte krivas

att alla deltagare kan se varandra vid varje given tidpunkt under sammantridet.

Information som projiceras pa skirmar maste ocksd kunna ses av dem som deltar pa distans. Om det inte 4r mojligt

att 16sa kan man hantera det genom att inte dela ndgon sidan information utan redogéra f6r den muntligt.

1.3 Ordférandens roll vid sammantrade som sker pa distans
Ordforanden

e tar stillning om deltagande pa distans kan ske.

e  kan besluta om det 4r limpligt att deltagande sker pa distans men kan varken begrinsa ledamots eller ersittares
fysiska nirvaro.

e  miste vara fysiskt pé plats i lokalen dir sammantridet ska 4ga rum. Det dr ocksa limpligt att sekreteraren dr pa
plats fysiskt i lokalen dir sammantridet dger rum.

e  miste vara uppmirksam pd att organisera féredragningar, anféranden m.m. pa ett sitt som dr limpligt utifran de

tekniska férutsittningarna.

! Prop. 2013/14:5 s. 34.
2 Prigan ar inte rattsligt provad.
3 Se 5 kap. 16 § kommunallagen.
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e  vara uppmirksam pa om ndgon begir ordet och se till att alla dr nirvarande, savil de som befinner sig fysiskt pa
plats i lokalen som de som befinner sig pa distans.

e  vara sirskilt uppmarksam vid omréstningar.

e  vara sirskilt uppmarksam pa métets forutsittningar om sekretessbelagda uppgifter kan férekomma.

e vara beredd p4 att hantera frigor som uppstir kring ersittare.

1.4 Att téinka pa for den som deltar pa distans

Den som har £6r avsikt att delta pa distans ska anmila detta till nimndsekreteraren i god tid fére sammantridet.

Den som deltar pa distans maste ha sin kamera paslagen hela tiden. Mikrofonen kan vara avstingd om situationen
medger det. Ledamoten ska delta i sammantradet hela tiden. Det dr ordférande som beslutar om ajournering, det vill
sdga om gemensamma pauser. Ledamoten som deltar pa distans ska ocksa frsikra sig om att sitta i en lokal som
ingen annan har tillging till och som ir ljudisolerad. Anledningen till detta dr dels att samtliga sammantriden inte r
tillgingliga f6r allminheten, dels att sekretessbelagda uppgifter kan férekomma under métet. Straffrittsliga pafoljder
kan bli aktuella om sekretessbelagda uppgifter rojs.

En ledamot som har avbrutit tjdnstgbringen vid ett sammantride pd grund av nagot annat hinder 4n jav fir direfter
under samma dag inte tjinstgdra vid sammantridet. Det innebdr att om bild- och ljudéverféringen avbryts under
lingre tid och en ersittare trider in, kan ledamoten inte ater tjanstgdra om bild- och ljudéverféringen dterupptas.

Vixeltjanstgoring ar alltsa inte tilliten. Situationen kan eventuellt 16sas genom ajournering av métet.

1.5 Ersattarnas narvaro och tjanstgoring

Ersittare har enligt nimndernas reglemente ritt att delta under nimndernas sammantriden. Det innebir att samtliga
partier och ledamoter i nimnden mdste vara Gverens om att ersittarna inte fir nirvara fysiskt. En sidan
overenskommelse bor inte protokollféras eftersom det framgar av reglementet for respektive nimnd hur

sammansittningen i nimnden ska se ut. Ordférande kan alltsd inte ensam besluta om att ersittare inte far ndrvara.

Om internetférbindelsen bryts eller stors mer varaktigt kommer den distansdeltagande ledamoten inte lingre att
anses nirvarande vid sammantradet (5 kap. 16 § andra och tredje styckena respektive 6 kap. 24 § forsta stycket andra
meningen samt andra stycket KL). Ordférande har da att ta stillning till om mdtet ska ajourneras och dterupprittas

en annan dag eller om en ersittare ska tas in.

1.6 Omrostningar
Omréstningar hanteras som vanligt om vissa ledaméter deltar pd distans. Det dr viktigt att alla far méjlighet att ligga
sin r6st. Nagon laglig méjlighet till beslutsfattande genom att f6rslag till beslut godkinns per mail eller telefon (per

capsulam) i nimnderna eller i styrelsen finns inte.

Slutna omrostningar gar inte att genomfora digitalt, ett sidant drende maste tas upp ndr alla ledaméter ar fysiskt pa

plats.

1.7 Bild- och ljudkvalitet

Bild och ljud ska vara av en sadan kvalitet att den distansdeltagande ledamoten béde kan se och hora de som deltar
fysiskt pa ett sdtt som inte inskrinker dennes méjligheter att delta i sammantriddet. Det bor ddrfér vara acceptabelt

med ytterst kortvariga bortfall av ljud- eller bildéverféring.
Om bild- eller ljudkvaliteten férsimras eller férbindelsen bryts mera varaktigt kan det hanteras pa flera olika sitt.

1. En ersittare kan kallas in att tjinstgora istillet f6r den distansdeltagande ledamoten.
2. Sammantridet kan ajourneras och aterupptas nir kvaliteten pa bild och ljud har aterupprittats.

3. Avsluta ssmmantradet.
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1.8 Sekretess

Vid deltagande pi distans i ett sammantride i en ndimnd eller styrelsen bor ordféranden och de ledaméter som deltar
pé distans vara sirskilt observanta pd att den plats dér de distansdeltagande ledaméterna eller andra distansdeltagande
personer deltar dr sidan att inga sekretesskyddade uppgifter riskerar att r&jas. Om det inte kan garanteras bor
ordfoéranden inte tillita distansdeltagande. Om fragan uppstir under sammantridet dterstir f6r ordféranden att kalla

in en ersittare att tjinstgora istillet f6r den distansdeltagande ledamoten.

En analys visar att Teams har god sdkerhet i stort men inte lever upp till kravet om stark autentisering. Detta medfor
att det finns begrinsningar i hur uppgifter som ar sekretessbelagda eller uppgifter som ir kinsliga far hanteras i

denna applikation.

Inga filer med sekretessuppgifter far delas eller sparas i Teams. Chattfunktionen kan inte anvindas for
sekretessuppgifter eftersom detta sparas i Teams. Diremot kan videosamtal anvindas, da samtalets innehall inte

sparas ndgonstans. Det innebir att endast muntlig 6verforing av sekretessbelagd information far ske.

1.9 Forutsattningar for deltagande pa distans for méten som inte regleras i
kommunallagen

Kommunallagens regler giller bara for sidana sammantriden som regleras i lagen. Det innebir att métesformerna

vid mer informella méten; ordférandeberedningar, avstimningar och liknande kan véljas utifrin vad som ér

dndamalsenligt i det enskilda fallet. Diaremot behéver reglerna om sekretess och informationssikerhet beaktas dven

vid sidana méten.
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